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Les archives avant l’intervention 
 

Lors de la réalisation du diagnostic initial par le service Archives du Centre de 

Gestion en 2019, les documents de la commune étaient conservés dans les différents 

placards de la mairie, pour environ 24 mètres linéaires d’archives, dont beaucoup 

n’étaient pas conservés dans des boîtes à archives. Parmi les documents qui ont pu 

être repérés lors du diagnostic on retrouve des pièces comptables, des dossiers relatifs 

aux personnels, aux élections, à l’urbanisme, ainsi qu’au cadastre de la commune. En 

dehors des registres d’état civil et de délibérations, des matrices, on retrouve assez 

peu de documents anciens si ce n’est un missel restauré en 2007 et datant de 1777, 

les autres documents beaucoup plus récents couvrent la période allant de 1973 à 

2016. 

Au premier jour de la mission, en mai 2022, les archives étaient sensiblement dans 

le même état : il n’y a pas eu de dégradation particulière des documents. Parfois, des 

dossiers ultérieurs à 2017 (date de la fusion de Festalemps avec Saint-Antoine-Cumond 

et Saint-Privas-des-Près en Saint-Privas-en-Périgord) ont été rajoutés dans les archives 

de Festalemps, dans la suite logique des thématiques des documents. Afin de 

respecter l’intégrité des fonds et la logique de production documentaire, ces dossiers 

ont été séparés des archives de Festalemps et rendus à la secrétaire de la mairie 

annexe de Festalemps pour son utilisation personnelle. Ces dossiers post-2017 font 

partie du fonds d’archives de la commune Saint-Privas-en-Périgord, et n'étaient pas 

prévues dans l’opération de classement 2022 où seules les archives des anciennes 

communes étaient pointées et métrées. 

 

  

Bilan de la situation des archives avant intervention : 

 

Des documents pour partie sans conditionnement approprié 

Pas de local dédié aux archives 

Rares mélanges des fonds suite à la fusion des communes 

Encombrement des bureaux 

Présence de nombreuses pièces inutiles et périmées 
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Déroulement de la mission d’archivage 
 

Une mission d’archivage se déroule en deux temps : un tri permettant d’identifier 

les documents éliminables, puis un reclassement et un inventaire de l’ensemble des 

documents à conserver. 

 

Opération de pré tri et élimination des documents « périmés »  
 

La première étape du travail d’archivage consiste en une opération de tri entre 

les documents à conserver et ceux pouvant subir les éliminations réglementaires. La 

durée d’utilité administrative des différents documents produits par une commune est 

fixée précisément par des textes de référence émanant de la direction des archives 

de France : la préconisation DGP/SIAF/2014/006 et l’instruction 

DAF/DPACI/RES/2009/18. Ils permettent de mettre de côté pour élimination les 

factures de fonctionnement de plus de 10 ans, les matrices de taxes foncières de plus 

de 5 ans, les offres non retenues des marchés publics de plus de 5 ans, etc. Les 

documents périmés n’ayant plus aucune utilité administrative et ne présentant aucun 

intérêt historique sont stockés à part. Cette destruction ne peut intervenir qu’une fois 

la liste détaillée des dossiers à détruire signée à la fois par le maire et la directrice des 

archives départementales. Le bordereau d’élimination établi pour la commune de 

Festalemps peut être consulté en annexe de ce rapport. Le volume total de 

documents à éliminer s’élève à environ 13 mètres linéaires. 

 
Archives mises au pilon, en attente de destruction 
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Outre ces éliminations de dossiers périmés, un travail de tri à l’intérieur de 

l’ensemble des dossiers à conserver est entrepris. Chacun est ouvert et traité de la 

façon suivante : 

- Élimination des notes, brouillons, doubles, documentation périmée, 

imprimés vierges, bordereaux d’envoi et tri sélectif de la 

correspondance 

- Nettoyage, dépoussiérage et suppression d’un grand nombre 

d’épingles, agrafes et trombones rouillés, élastiques, pochettes 

plastiques 

- Réorganisation interne des dossiers et reclassement des papiers par 

ordre thématique et/ou chronologique.  

- Reconditionnement dans des chemises et sous chemises propres 

 

À l’issu de cette première étape, les dossiers à conserver ont été séparés 

grossièrement entre plusieurs tas correspondant aux différentes séries du cadre de 

classement des archives communales – travaux publics, finances communales, 

bâtiments communaux, urbanisme, etc. 

Il est à noter que pendant cette phase de classement en tas, l’orage du 20 juin 

2022 a touché le ribéracois et Festalemps n’a pas été épargnée. Dans la mairie, en 

l’absence de l’archiviste, des infiltrations d’eau par la toiture ont suinté sur certaines 

piles de documents (séries J, M, N, O, P, R principalement). Certaines flaques ont été 

remarquées par une élue et les agents des bibliothèques : elles ont mis à sécher les 

documents (séries M et N), ce qui a permis de préserver ces documents essentiels pour 

la commune qui n’ont subi que quelques ondulations du papier et rares bavures 

d’encre. Les dégâts sur les autres tas mouillés n’ont été vu que plus tard, au retour de 

l’archiviste, avec l’apparition de quelques taches de moisissure. Ces moisissures 

étaient très faiblement localisées, déjà sèches, et ne présentaient pas de danger 

immédiat pour le reste des archives. Une fois les documents totalement secs et 

dépoussiérés, ils ont été réintégrés à leurs dossiers respectifs. 

 

Classement raisonné des archives et rédaction d’un répertoire  
 

La deuxième partie de la mission d’archivage consiste en un classement des 

dossiers par thème, selon le traditionnel cadre de classement des archives 

communales de 1926, remis à jour et adapté pour la production d’archives 

contemporaines. Chaque thème de l’action municipale y correspond à une série ou 

une sous série – Série E : état civil, Série F : économie et population, Série H : affaires 

militaires, etc. 

Le travail consiste alors thème par thème, à regrouper et recouper les dossiers 

concernant une même affaire et procéder à un reclassement chronologique et 

thématique de l’ensemble. Les dossiers sont numérotés au fur et à mesure du 

classement. Ces cotes, contenant les lettres FES (pour Festalemps) et un numéro 

d’ordre renvoient à un inventaire rédigé sous Word. Chaque dossier se trouve donc 

inventorié avec la mention du sujet, de l’action, des pièces et des dates extrêmes – 

exemple : FES 66 Salle périscolaire et cantine, construction : devis, affiche 

d’adjudication, dossiers de marché, situation financière, certificats pour paiement, 
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procès-verbal de réception des travaux, dossier de subvention, correspondance 

(1955-1960). 

 
Archives reconditionnées en pochettes et sous-pochettes, en attente de mise en boîte 

 

À l’issu de ce classement et de la cotation, les dossiers sont mis en boîte et cotés. 

En accord avec la secrétaire de mairie, les boîtes sont rangées dans le grand placard 

coulissant de son bureau. 

  

Bilan de la situation des archives avant intervention : 

 

30,5 jours de travail d’archivage (244 heures), 80 h facturées  

 

24 mètres linéaires d’archives traitées, dont : 

11 mètres linéaires d’archives conservées et classées  

13 mètres linéaires d’archives éliminées 

 

113 cotes pour une centaine de boîtes 
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Et après ? 
 

Les archives de Festalemps sont maintenant classées et communicables aux 

usagers en exprimant le désir, dans le respect des délais de communicabilité des 

archives publiques (articles L.213-1 et L.213-2 du code du patrimoine). En cas de 

besoin, l’archiviste est disponible pour aiguiller les agents de la mairie lors de leurs 

recherches internes, ou en vue d’une communication au public. 

Les archives de Festalemps constituent un fond clos, puisque la commune a 

cessé d’exister au profit de la commune nouvelle de Saint-Privas-en-Périgord. Le fonds 

ne nécessitera pas d’être retravaillé. Il faudra seulement s’assurer d’éliminer les 

documents intermédiaires, dans les boîtes bien identifiées dans l’inventaire (non 

cotées), au terme de leur durée d’utilité administrative, via un bordereau d’élimination 

visé par les Archives départementales. Cette opération pourra être faite par 

l’archiviste, à l’avenir, lors d’un éventuel classement des archives de la toute récente 

commune nouvelle. 

Une discussion était en cours, à Saint-Privas-en-Périgord, au sujet de la création 

d’un local d’archives où seraient centralisées les archives des trois communes 

anciennes et de la commune nouvelle. Dans cette optique, les boîtes ont été cotées 

sous la forme FES 1, FES 2, etc. pour permettre un regroupement de tous les fonds 

d’archives sans risque de mélange. Si le projet se concrétise, le service archives du 

Centre de Gestion est disponible pour tous renseignements relatifs aux normes et 

obligations en vigueur pour la construction de locaux de conservation d’archives, 

mais aussi pour aider et superviser le déménagement des documents. 

Enfin, afin d’avoir un aperçu des documents conservés dans votre fonds 

communal, vous trouverez, reproduites en annexe, quelques pièces d’archives 

glanées au cours de la mission.  
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Bordereau d’élimination 
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Photographies avant intervention 
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Photographies après intervention 
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Extrait du registre de délibérations du conseil municipal 

concernant la construction d’une école 
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Tables décennales d’état civil de 1792-1853 
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Cahier registre des bons de ravitaillement en 1939-1945  

(FES 26) 
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Permis de chasse des années 50 (FES 27) 
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Cloches de l’église de Festalemps, 1512 et 2004 (FES 67) 
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Façades de la mairie et de l’école (FES 66) 
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Aménagement des abords de la mairie en 1996-1999 (FES 68) 
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Photo de classe ancienne (FES 82) 

 


