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Les archives avant I'intervention

Lors de la réalisation du diagnostic initial par le service Archives du Cenfre de
Gestion en 2019, les documents de la commune étaient conservés dans les différents
placards de la mairie, pour environ 24 métres linéaires d’archives, dont beaucoup
n'étaient pas conservés dans des boites & archives. Parmi les documents qui ont pu
étre repérés lors du diagnostic on retrouve des pieces comptables, des dossiers relatifs
aux personnels, aux élections, a I'urbanisme, ainsi qu’'au cadastre de la commune. En
dehors des registres d'état civil et de délibérations, des matrices, on retrouve assez
peu de documents anciens si ce n'est un missel restauré en 2007 et datant de 1777,
les autres documents beaucoup plus récents couvrent la période allant de 1973 &
2016.

Au premier jour de la mission, en mai 2022, les archives étaient sensiblement dans
le méme état :iln'y a pas eu de dégradation particuliere des documents. Parfois, des
dossiers ultérieurs d 2017 (date de la fusion de Festalemps avec Saint-Antoine-Cumond
et Saint-Privas-des-Prés en Saint-Privas-en-Périgord) ont été rajoutés dans les archives
de Festalemps, dans la suite logique des thématiques des documents. Afin de
respecter I'intégrité des fonds et la logique de production documentaire, ces dossiers
ont été séparés des archives de Festalemps et rendus O la secrétaire de la mairie
annexe de Festalemps pour son utilisation personnelle. Ces dossiers post-2017 font
partie du fonds d'archives de la commune Saint-Privas-en-Périgord, et n'étaient pas
prévues dans |'opération de classement 2022 ou seules les archives des anciennes
communes étaient pointées et métrées.

Bilan de Ila situation des archives avant intervention :

Des documents pour partie sans conditionnement approprié
Pas de local dedié aux archives
Rares méelanges des fonds suite a la fusion des communes
Encombrement des bureaux
Présence de nombreuses pieces inutiles et périmeées




Déroulement de la mission d’archivage

Une mission d’archivage se déroule en deux tfemps : un tri permettant d’identifier
les documents eliminables, puis un reclassement et un inventaire de I'ensemble des
documents a conserver.

Opération de pré tri et élimination des documents « périmés »

La premiere étape du travail d’archivage consiste en une opération de tri entre
les documents & conserver et ceux pouvant subir les éliminations réglementaires. La
durée d'utilité administrative des différents documents produits par une commune est
fixée précisément par des textes de référence émanant de la direction des archives
de France : la préconisation DGP/SIAF/2014/006 et I'instruction
DAF/DPACI/RES/2009/18. lls permettent de mettre de cété pour élimination les
factures de fonctionnement de plus de 10 ans, les matrices de taxes fonciéres de plus
de 5 ans, les offres non retenues des marchés publics de plus de 5 ans, efc. Les
documents périmés n’ayant plus aucune utilité administrative et ne présentant aucun
intérét historique sont stockés a part. Cette destruction ne peut infervenir qu’'une fois
la liste détaillée des dossiers a détruire signée d la fois par le maire et la directrice des
archives départementales. Le bordereau d'élimination établi pour la commune de
Festalemps peut étre consulté en annexe de ce rapport. Le volume total de
documents a éliminer s’éleve a environ 13 metres linéaires.
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Outre ces éliminations de dossiers périmés, un travail de tri a l'intérieur de
I'ensemble des dossiers & conserver est entrepris. Chacun est ouvert et traité de la
facon suivante :

Elimination des notes, brouillons, doubles, documentation périmée,

imprimés  vierges, bordereaux d’'envoi et tri sélectif de la

correspondance

- Nettoyage, dépoussierage et suppression d'un grand nombre
d'épingles, agrafes et trombones rouillés, élastiques, pochettes
plastiques

- Réorganisation intferne des dossiers et reclassement des papiers par
ordre thématique et/ou chronologique.

- Reconditionnement dans des chemises et sous chemises propres

A lissu de cette premiére étape, les dossiers & conserver ont été séparés
grossierement entre plusieurs tas correspondant aux différentes séries du cadre de
classement des archives communales — travaux publics, finances communales,
batiments communaux, urbanisme, etc.

Il est & noter que pendant cette phase de classement en tas, I'orage du 20 juin
2022 a touché le ribéracois et Festalemps n'a pas été épargnée. Dans la mairie, en
I'absence de I'archiviste, des infiltrations d’eau par la toiture ont suinté sur certaines
piles de documents (séries J, M, N, O, P, R principalement). Certaines flagques ont été
remarquées par une élue et les agents des bibliotheques : elles ont mis & sécher les
documents (séries M et N), ce qui a permis de préserver ces documents essentiels pour
la commune qui n'ont subi que quelques ondulations du papier et rares bavures
d’encre. Les dégats sur les autres tas mouillés n'ont été vu que plus tard, au retour de
I'archiviste, avec 'apparition de quelgues taches de moisissure. Ces moisissures
étaient tres faiblement localisées, déja seches, et ne présentaient pas de danger
immédiat pour le reste des archives. Une fois les documents totalement secs et
dépoussiérés, ils ont été réintégrés a leurs dossiers respectifs.

Classement raisonné des archives et rédaction d’'un répertoire

La deuxieme partie de la mission d’archivage consiste en un classement des
dossiers par theme, selon le traditionnel cadre de classement des archives
communales de 1926, remis 4 jour et adapté pour la production d’'archives
contemporaines. Chague théme de I'action municipale y correspond d une série ou
une sous série — Série E : état civil, Série F : économie et population, Série H : affaires
militaires, etc.

Le fravail consiste alors theme par theme, a regrouper et recouper les dossiers
concernant une méme affaire et procéder d un reclassement chronologique et
thématique de I'ensemble. Les dossiers sont numérotés au fur et & mesure du
classement. Ces cotes, contenant les lettres FES (pour Festalemps) et un numéro
d’ordre renvoient a un inventaire rédigé sous Word. Chaque dossier se trouve donc
inventorié avec la mention du sujet, de I'action, des pieces et des dates extrémes —
exemple : FES 66 Salle périscolaire et cantine, construction: devis, affiche
d'adjudication, dossiers de marché, situation financiere, certificats pour paiement,



proces-verbal de réception des travaux, dossier de subvention, correspondance
(1955-1960).

Archives reéondiﬁonnées en pochettes et sous-pochettes, en attente de mise en boite

A l'issu de ce classement et de la cotation, les dossiers sont mis en boite et cotés.
En accord avec la secrétaire de mairie, les boites sont rangées dans le grand placard
coulissant de son bureau.

Bilan de la situation des archives avant intervention :
30,5 jours de travail d’archivage (244 heures), 80 h facturées
24 metres linéaires d’archives traitées, dont :

11 méetres linéaires d’archives conservées et classées

13 méetres linéaires d'archives éliminées

113 cotes pour une centaine de boites




Et apres 2

Les archives de Festalemps sont maintenant classées et communicables aux
usagers en exprimant le désir, dans le respect des délais de communicabilité des
archives publiques (articles L.213-1 et L.213-2 du code du patrimoine). En cas de
besoin, I'archiviste est disponible pour aiguiller les agents de la mairie lors de leurs
recherches internes, ou en vue d’'une communication au public.

Les archives de Festalemps constituent un fond clos, puisque la commune a
cessé d’exister au profit de la commune nouvelle de Saint-Privas-en-Périgord. Le fonds
ne nécessitera pas d'étre refravaillé. Il faudra seulement s'assurer d'éliminer les
documents intermédiaires, dans les boites bien identifiees dans I'inventaire (non
cotées), au terme de leur durée d'utilité administrative, via un bordereau d’élimination
visé par les Archives départementales. Cette opération pourra étre faite par
I'archiviste, a I'avenir, lors d'un éventuel classement des archives de la toute récente
commune nouvelle.

Une discussion était en cours, & Saint-Privas-en-Périgord, au sujet de la création
d'un local d’'archives ou seraient centralisées les archives des trois communes
anciennes et de la commune nouvelle. Dans cette optique, les boites ont été cotées
sous la forme FES 1, FES 2, etc. pour permettre un regroupement de tous les fonds
d’archives sans risque de mélange. Si le projet se concrétise, le service archives du
Centre de Gestion est disponible pour tous renseignements relatifs aux normes et
obligations en vigueur pour la construction de locaux de conservation d’archives,
mais aussi pour aider et superviser le déménagement des documents.

Enfin, afin d'avoir un apercu des documents conservés dans votre fonds
communal, vous frouverez, reproduites en annexe, quelques pieces d'archives
glanées au cours de la mission.
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Bordereau d’élimination

Bordereau de demande d’élimination d’archives publiques

(Article L 212-3 du Code du patrimoine - Articles 432-15 et 432-16 du Code pénal)

A transmettre pour visa aux archives départementales de la Dordogne :
Conseil départemental
Direction des Archives départementales
2 rue Paul-Louis Courier CS 11200
24019 Périgueux Cedex
cd24.archives@dordogne.fr

Administration / Collectivité :

Commune de
SAINT-PRIVAT-EN-PERIGORD

Service :

Ancienne commune de FESTALEMPS

Référent archives (nom et téléphone) :

Riad LATIOUI, Secrétaire de mairie
05539122387

Courriel :

mairie-stprivat-en-perigord@orange.fr

Date de demande

Janvier 2023

Meétrage éliminé :

13 ml

Agent ou archiviste responsable (nom et
téléphone)

Marine LEPETIT, service archives du CDG 24
06 23 63 50 03 — marine lepetit@cdg24.fr

Textes réglementaires justificatifs

Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018. Préconisations

DGP/SIAF/2014/006
Service / Théme Type de dossier Dates extrémes
Circulaires préfectorales et arrétés préfectoraux de portée
A £ i = : 1985-2016
temporaire (chasse, péche, étiages, circulation, etc.)
Généralités
Recueils d’actes administratifs Préfecture et Département 1985-2000
Budgets et comptes : documents préparatoires 1976-2011
Finances Comptabilité : factures de fonctionnement 1972-2011
communales (tri pour conservation des factures d'investissement)
Comptabilité : FCTVA 1999-2011




Contrats d’objectifs : contrats, avenants, documents de suivi

samplable 1998-2015
Finances Taxe fonciére et taxe d’habitation : roles papier et CD VIS 1974.2016
communales DGI (conservation de deux années sur 10 pour la taxe d’habitation) B
Taxes locales, dégrévements : listes de bénéficiaires 1994-2004
Listes électorales : notifications d’inscription ou de radiation,
documents préparatoires aux révisions des listes électorales,
75 Sy S ik 1980-1997
; pieces annexes d’inscription et radiations, cartes d’électeur non
Elections récupérées
Elections politiques : volets cartonnés de vote par procuration 1980-1997
Naissances hors commune : avis 1993-1994
Décés : certificats de déces, bulletins de décés, transcriptions de
P ¢ ik RSO 1994-1999
, déces, photocopies de piéces d’identité
Etat civil
Apposition de mentions marginales : avis et récépissés 1968-2008
Statistiques : bordereaux trimestriels INSEE 1982-1995
Agriculture : listes de bénéficiaires de carburant détaxé 1980-1990
Viticulture : déclarations de récoltes et de stock (conservation 1982-1999
de deux années sur 10 pour la taxe d’habitation)
Chasse : demandes de permis, attestations d’assurance de
A . - 1982-1996
responsabilité civile chasse, photocopies des permis de chasse
Admini’stration Chémage, emploi : bordereaux de transmission, cartes de
générale pointage, dossiers nominatifs en copies pelure (/’agence de 1975-1990
gestion ne se trouve pas sur le territoire de la commune)
Marchés publics : publicité, DCE 1990-2000
Marchés publics : offres non retenues 1989-2005
Urbanisme : demandes de renseignements par les notaires 1999-2014
Communauté de Communes du Pays de Saint-Aulaye :
Documents transmis pour information : dossiers de préparation 1999-2005
de réunions, budgets et comptes, circulaires, documentation
Intercommunalité Syndicat intercommunaux (eau potable, électrification,
ordures ménageres, cours d’eau, a vocation scolaire) : dossiers
5 ol 1979-2016
de séances, comptes rendus de réunions, budgets et comptes,
rapports d’activité
Charges sociales : états et appels de cotisations 1970-1995
Ressources
humaines A
Assurance CNP : cotisations annuelles, contrats 1987-2008




RMI : documents transmis par la Cellule Santé RMI du
Conseil Général (circulaires, CR de réu du comité local, copies 1989-2002

Action sociale de dossiers de demandes transmises au Département)

Aide médicale ou sociale et obligation alimentaire : copies

2012
des dossiers de demande et notification d’admission 1RIeap12

Nettoyage de dossiers : doubles, brouillons, imprimés vierges, bordereaux d’envoi, publicité,
documentation

Cachet et signature du Maire

Bon pour accord pour le préfet, et par délégation,
le directeur des Archives Départementales de la Dordogne
Fait a Périgueux, le




Photographies avant intervention
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Photographies aprés intervention
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Extrait du registre de délibérations du conseil municipal
concernant la construction d'une école
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Tables décennales d’état civil de 1792-1853
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fre des bons de ravitaillement en 1939-1945
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Permis de chasse des années 50 (FES 27)

Sourcils ..
Front

/1,§ PERMIS DE CHASSE

DEMANDE
Adressée & M. le Maire de FESTALEMPS. -

FESTALEMPS, i

sieur le Maire,

Je soussigné

VIR e Lol e e St

ilié dans la comm TALE
E

PS
at l'honneur de vous prier de vouloir bien me fatre délmrer un Permis de
Cbas;e i pour lannée 195

Je suis assuré tre Jes accidents de chasse a la C' A
Police N° HJ ...

Je certifie ie me trouver dans aucune des catégories prohuwitives énoncées
par les articles 7 et 8 de la lot du 3 Mai 1844.

Veuilles agréer, Monsieur le Maire, lassurance de mes sentiments les plus

respectueu.
Signature,

Mod. 45 - 2000 656
lmp. L Langaret. fibérae

BIE: M ANDE
dressée a M. le Maire de EEgIALEMpS._.

: FES?#L*EMPS" a% M 195{
w Proillin nulonie

ns | commune d.EESIALEA‘.PQ
s prier de vouloir bien me Jaire délwrer un Permis de
pour l'année 195

é ¢ co'u e les accidents de chasse @ la (03
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Taille : 1 métre .
Cheveusx ...
Sourcils ..
Front

RMIS DE CHASSE

DEMANDE
Adressée a M. le Maire de FE.QIALEMPS

77

A D, e e T
ESTALEMPS e - ?‘ Z%ff 1954
Mogsieur le Maire,
Je soussigné ‘__M ,@w L =

ilié dans la = TALEMP

A,

Yeux .

G o2
Bouche

Barbe ...

NN O S e v
Visage oo i els e,
Teint

ai honneur de vous prier de vouloir bien me fawe délivrer un Permis de
Chasse ==Cllin pour 'année 195‘5l

i
Je suis assuré cgnire les accidents de chasse a la C"éxmﬂw‘
Poice ﬁ,z%&zio

Je certifie e me trouver dans aucune des catégories prohibitives énoncées
par les articles 7 et 8 de la loi du 3 Mai 1844.

Veuilles agréer, Monsieur le Maire, Uassurance de mes sentiments les plus

SIGNES PARTICULIERS

Cheveux .

< 0

resp

Signature,

PERMIS DE CHASSE

DEMANDE
Adressée a M. le Maire de FESTALEMPS

FESTACEMPS ¥ — 195

7 Monsieur le Yiflire,
Te g /OM/{-%’('L ﬂ/////’/ 1/

Front
Yeux

domucilié dans la aPES

Nez

ai Ul de vous prier de uoulo:r b:en me fq e délorer un Permis de
Chasse

Bonphed i i ting R
Bnhosies. . Shobo e

: pour Uannée 195@... ﬁ 25
Je suis assuré cpntre les accidents de chasse a la C'

Police No QME 3 2

Je certifie ne me trouver dans aucune des catégories prolubitives énoncées
par les articles 7 et 8 de la loi du 3 Mai 1844.

Veuillez agréer, Monsieur le Maire, Uassurance de mes sentiments les plus

T,

L A

Sigoature,

R bl

Mod, 45 - 2000656

Tmp. L Lasgarer, Hibérae
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Cloches de I'église de Festalemps, 1512 et 2004 (FES 67)
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Baptéme de la nouvelle cloche “Genevieve
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Facades de la mairie et de I'école (FES 66)
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Aménagement des abords de la mairie en 1996-1999 (FES 68)
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Photo de classe ancienne (FES 82)
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